ALCALDIA MEYOR

VERSION: 15

CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO FECHA: 08-05-2026

DE BOGOTA DC. CODIGO: PG01-CP01
SECRETARIA DEL HARITAT
OBJETIVO: Orientar y coordinar el direccionamiento estratégico mediante la asesoria, definicion de lineamientos e instrumentos

ALCANCE:

de planeacion para la formulacion, programacidon y seguimiento a los planes estratégico, e, institucional y los
proyectos de inversion de la Secretaria Distrital del Habitat y la articulacion de las herramientas de planeacion en el
Sector Habitat, con el fin de cumplir con los objetivos estratégicos de la entidad y contribuir con las metas del Sector
Habitat, en el marco del Plan Distrital de Desarrollo y del Modelo Integrado de Planeacion y Gestidon - MIPG.

El proceso inicia con la definicion de lineamientos al interior de la Entidad para la formulacion de los Proyectos de
Inversion y la realizacion del diagnostico para la planeacion institucional y sectorial conforme al Plan Distrital de
Desarrollo. Continta con el acompafiamiento para la formulacion de Proyectos de Inversion, Plan Estratégico
Institucional y Plan de Accion Institucional con sus respectivos indicadores, que permitan medir la gestion
institucional y cumplir con las politicas y lineamientos del Gobierno Nacional y Distrital en el marco del Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG. Finaliza con la presentacion de resultados como insumo para la toma de
decisiones de la Alta Direccion.

RESPONSABLE (LIDER): Oficina Asesora de Planeacion

BASE LEGAL: Véase Normograma y Matriz de requisitos legales ambientales

REQUISITOS NORMATIVOS: ISO 9001:2015 Numerales: 4.1,4.2,4.3,4.4,5.1,5.2,.53.6.1,6.2,6.3,7.1,7.2,7.3,7.4,7.5.9.1.1,
9.1.3.9.2,9.3, 10 ¢ ISO 14001:2015 Numerales: 4.1,4.2,4.3,5.1,5.2,5.3,.6,7.1,8,9.1,9.3

POLITICA(S) MIPG DEL PROCESO

e Planeacion Institucional

e Seguimiento y evaluacion del desempefio institucional
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ALCALDIA MEYOR

CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

VERSION: 15

FECHA: 08-05-2026

DE BOGOTA DC. CODIGO: PG01-CP01
Ciclo de Actividades - PHVA: Planificar — Hacer — Verificar y Actuar
PROVEEDOR RAL RESPON SALIDAS - USUARIO
Interno Externo LBNE | L e SABLE REGISTROS Interno Externo
Todos los
procesos
. .. Secretaria
Todos los .Dla‘gno.suco Gerentes y | Distrital de
procesos institucional. -
. e, responsables | Planeacion
1. Realizar el diagndstico
D . la. Documento de
institucional y sectorial NN ,
en el mareo de la Diagnostico componentes | Secretaria
. Oficina Institucional | de Proyectos | Distrital de
formulacién de los ., )
P rovectos de inversion Asesora de de Inversién | Hacienda
Entidades proyecto > | Planeacion | 1b. Documento
] orientado al . .. .,
adscritas y limi del P Diagnostico Comité Entes de
incul Diagndstico cumplimiento del Flan Sectorial Directivo y control
vineula g . Distrital de Desarrollo.
das del Sectorial
sector Comité Concejo de
Hébitat Institucional Bogota
de Gestion y
Desempeiio
Secretaria 2. Definir lineamientos al Todos los
General | Programa de interior de la Entidad y procesos Secretaria
de la Gobierno del Sector para la Distrital de
Alcaldia | alcalde electo. incorporacion de su . 2. Proyecto de | Gerentesy | Planeacion
.. . Oficina
Mayor P misionalidad en la Asesora de Acuerdo o responsables
Secretaria | Lineamientos estructura del Plan Planeacién Decreto PDD de Secretaria
Distrital | basicos para la Distrital de Desarrollo Alcalde electo | componentes | Distrital de
de Planea | formulacion y del Alcalde electo, de Proyectos | Hacienda
cion - adopcion del conforme a las de Inversion
SDP nuevo Plan directrices establecidas
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ALCALDIA MEYOR

CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

VERSION: 15

FECHA: 08-05-2026

DE BOGOTA DC. CODIGO: PG01-CP01
PROVEEDOR RAD RESPON SALIDAS - USUARIO
Interno Externo LBNE | L e SABLE REGISTROS Interno Externo
Distrital de por las Entidades de Comité Entes de
Desarrollo. planeacion de orden Directivo control
nacional y territorial.
Comité Concejo de
Secretaria Institucional Bogota
Distrital | Lineamientos de Gestion y
de de politica Desempeiio
Hacienda | presupuestal
- SDH
Departa
mento Indicadores
Adminis | asociados a los
trativo servicios
Nacional vivienda y
de Estadis servicios
tica - publicos
DANE
Secretaria S tari
General | Programa de Todos los ceretaria
” Distrital de
dela Gobierno procesos Planeacion
Alcaldia | Alcalde electo. 3. caclo
Mayor Oficina Lineamientos Gerentes y Secretaria
1. Acuerdo o para la responsables | . .
, P Asesora de ., Distrital de
Secretaria | Decreto que . formulacion de .
.. ) Planeacion Hacienda
Distrital sanciona el Proyectos de | componentes
de Plan Distrital Inversion de Proyectos
., ., Entes de
Planeaci6 | de Desarrollo. de Inversion control
n-SDP | 2. Informe de
observaciones
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ALCALDIA MEYOR

CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

VERSION: 15

FECHA: 08-05-2026

_De BocaA o CODIGO: PG01-CP01
PROVEEDOR RESPON SALIDAS - USUARIO
Interno Externo ENTRADAS | CG ACTIVIDADES SABLE REGISTROS Interno Externo
ala 3. Definir lineamientos al Comité Concejo de
formulacion interior de la Entidad Directivo Bogota
del PDD por para la formulacion de
parte de los los Proyectos de Comité
Consejos Inversion conforme a las Institucional
Territoriales directrices establecidas de Gestion y
de Planeacion por las Entidades de Desempefio
Distrital planeacion de orden
(CTPD). nacional y territorial.
3. Encuesta
Multiproposito
de Bogota.
4. Informe de
Rendicion de
Cuentas
vigencia
anterior.
Secretaria
Distrital | Lineamientos
de de politica
Hacienda | presupuestal
- SDH
Departam | Indicadores
ento asociados a los
Administr servicios
ativo vivienda y
Nacional servicios
de publicos
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ALCALDIA MEYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARL DEL HARTAT

CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

VERSION: 15

FECHA: 08-05-2026

CODIGO: PG01-CP01

PROVEEDOR RAD RESPON SALIDAS - USUARIO
Interno Externo ENT AS | CG ACTIVIDADES SABLE REGISTROS Interno Externo
Estadistic
a-DANE
Lineamientos
Departam | formulacion
ento proyectos de
Nacional inversion
de segin
Planeaci6é | Metodologia
n-DNP | Ajustada de la
MGA
4. Lineamientos
presuz]gl)rl;elsatales T;);i;):sl(;)ss Secretaria
P ., p Distrital de
programacion Planeacion
del presupuesto | Gerentes y
, de la entidad en | responsables ,
Secretaria . : Secretaria
o . . 4. Definir los . sus diferentes de oo
Distrital | Lineamientos . . Oficina Distrital de
e lineamientos para planear etapas, componentes .
de de politica P Asesora de . Hacienda
) el presupuesto de ., (Plurianual de | de Proyectos
Hacienda | presupuestal . ., Planeacion . -, .,
mversion en SDHT mversion, de Inversion
- SDH ) Entes de
Armonizacion
control
presupuestal,
Anteproyecto de - Concejo de
presupuesto y Comité Bocot4
Planes de Directivo &
Contratacion)
Secretaria 1. 5. Definir lineamientos y | Oficina Sa. Todos los Ente
Distrital | Lineamientos | P formular el Plan Asesora de | Lineamientos procesos | Certificador
de para la Estratégico Institucional. | Planeacion para la
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ALCALDIA MEYOR

CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

VERSION: 15

FECHA: 08-05-2026

DE BOGOTA DC. CODIGO: PG01-CP01
PROVEEDOR RAD RESPON SALIDAS - USUARIO
Interno Externo ENT AS | CG e SABLE REGISTROS Interno Externo
Planeaci6 | formulacion formulacion del Comité Entes de
n - SDP del plan Plan Estratégico | Institucio control
Comité Lineamientos Institucional. nal de
Directivo estratégicos 5b. Plan Gestiony | Concejo de
Secretaria Estratégico Desempefio Bogota
General Institucional
de la formulado
Alcaldia | Lineamientos
Mayor para
construccion
Secretaria de planes
Distrital | estratégicos
de
Hacienda
- SDH
Administra Instructivo . 6a:
. para elaborar I . Lineamientos
cion del 6. Emitir lineamientos y Todos los
. documentos N para la Ente
Sistema de . acompaiiar la . procesos .
. del Sistema de . . formulacion del Certifica
Gestion ., formulacion del Plan de Oficina .,
Gestion ., . Plan de Accién o\ dor
p P Accion Institucional, Asesora de o Comité
Secretaria . . . Institucional o
Lineamientos (suma de los planes Planeacion Institucional
General . 6b. Plan de . Entes de
para operativos) conforme a ., de Gestion y
de la ., . . Accién ~ control
, construccion normatividad vigente o Desempefio
Alcaldia del olan Institucional
Mayor P formulado
’ Lineamientos 7. Coordlga}r la Oficina 7. Programa de | Todos los Entes de
Secretaria para la formulacion, : control
. P ca Asesora de | Transparenciay | procesos
General | construccion consolidacion y Plancacién | Etica Pablica
del PTEP aprobacion del Programa Ciudadania
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ALCALDIA MEYOR

CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

VERSION: 15

FECHA: 08-05-2026

DE BOGOTA DC. CODIGO: PG01-CP01
PROVEEDOR RAD RESPON SALIDAS - USUARIO
Interno Externo ENT AS | CG ALCLLNALL AN SABLE REGISTROS Interno Externo
Secretaria Decreto 1122 de Transparencia y Etica Comité
do de 2024 con Publica -PTEP Institucional
Transoa sus de Gestion y
renciaIZie modificacione Desempetio
la sy el Anexo
Presidenci Teenico con
sus
adela . )
s modificacione
Republica )
Definicion de
Todos los | Ciudada | actividades a
procesos nia incluir en el
PTEP
Lineamientos 8a. Indicadores
. parall la_ ) del proceso
ormulacion
de indicadores, ) 3b. Proceso
Administra normograma . 8. Definir los Normograma Adgllnlstra
cion del con requisitos instrumentos de del proceso cion del
Sistema de legales y planeacion del proceso Sistema de Ente
mbinals | | (ndesdors o | Ofc | o pops. | G| Cenficd
aplicables al 4 ga'es ¥ %¢ | FO810 Matriz
FOCEsO ambientales aplicables al | Planeacion .. Proceso Entes de
p > h de requisitos .,
riesgos y proceso, riesgos y legales Evaluacrlon, Control
oportunidades. oportunidades del ambientales As'esom} y
Lineamientos proceso) Mejoramient
S[e)(i;;frtiizlla para la 8d. Matriz de °
de formulaciéon riesgos del
de indicadores proceso
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ALCALDIA MEYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARL DEL HARTAT

CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

VERSION: 15

FECHA: 08-05-2026

CODIGO: PG01-CP01

PROVEEDOR RESPON SALIDAS - USUARIO
Interno Externo ENTRADAS | CG R SABLE REGISTROS Interno Externo
Planeacio
n— SDP
Departa
mento
Nacional
de Planea
cion
Comité
Directivo . . Ciudadania
Lineamientos
Comité forrr)r?lrlallalcai(’)n Ente
Instituciona del plan Certificador
1 de . . 1. Formular el Plan Oficina 1. Plan
Gestion y estratcgico. H |Estratégico de la SDHT y | Asesora de | estratégico de la Todos los Secretaria
Desempefio adelantar su monitoreo. | Planeacion SDHT PTOCesOS I pyistrital de
Secretaria Planeacion
Distrital Plan de
de Planea | Distrital de Secretaria
cion - Desarrollo. General
SDP
1. PGO1 IN81 la. PGO1-FO08 | Todos los Secretaria
Instructivo 2. Acompafiar y dar las Formulacién procesos | Distrital de
Proceso Formulacion pautas a los gerentes de . proyecto de Planeacion
: s Oficina . .
Direcciona Anteproyecto proyecto para formular, Imversion Gerentes y
i H . Asesora de ,
miento de presupuesto reprogramar, actualizar y Planeacion 1b. PGO1- responsables | Secretaria
Estratégico 2. Plan de hacer seguimiento a los FO619 Lista de Distrital de
Accién en la proyectos de inversion. chequeo componentes | Hacienda
plataforma formulacion | de Proyectos
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ALCALDIA MEYOR

CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

VERSION: 15

FECHA: 08-05-2026

_De BocaA o CODIGO: PG01-CP01
PROVEEDOR RESPON SALIDAS - USUARIO
Interno Externo ENTRADAS | CG e SABLE REGISTROS Interno Externo
JSP7 proyecto de Inversion | Entes de
3. PGO1 IN8&2 inversion control
Instructivo Comité
Seguimiento Ic. PGO1- Directivo | Concejo de
Plan de FO776 Bogota
Accion en la Justificacion Comité
plataforma técnica mod | Institucional
JSP7 pptal proyectos | de Gestion y
1.Manual de de inversion Desempefio
usuario para la 1d. Plan Accion
administracion versionado
y operacion le. HV
del Banco indicadores
Distrital 1f. Seguimiento
2. Manual de al plan de
, usuario accion del
Secretaria ..
g Seguimiento proyecto de
Distrital . .
de Plaq de mversion y
. Accion metas PDD
Plangall)cll)o componentes
n- 3. Manual de
usuario
reprogramacio
ny
actualizacion
del Plan de
Accion
componentes
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ALCALDIA MEYOR

CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

VERSION: 15

FECHA: 08-05-2026

DE BOGOTA DC. CODIGO: PG01-CP01
PROVEEDOR RAD RESPON SALIDAS - USUARIO
Interno Externo ENT AS | CG R SABLE REGISTROS Interno Externo
Secretaria
Distrital | Lineamientos
de de politica
Hacienda | presupuestal
- SDH
Departam
ento Indicadores
Administr | asociados a los
ativo servicios
Nacional vivienda y
de servicios
Estadistic publicos
a.
Departam 1. Manua! ,de
formulacion
ento de proyectos
Nac(;onal en MGA
© 2. Manual
Planeaci6 operacién
n-DNP BDPP
Secretaria Circular 3. Acompaiiar y dar 3a. Todos los ,
. : . . . . Secretaria
Distrital externa lineamientos en la Oficina Lineamientos procesos -
! . Distrital de
de conjunta para | H elaboracion del Asesora de para la .
. , o .y Planeacion
Planeacio la guia de anteproyecto y Planeacion | programaciéon | Gerentes y
n - SDP ejecucion, modificacién al plan de presupuestal | responsables
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ALCALDIA MEYOR

CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

VERSION: 15

FECHA: 08-05-2026

DE BOGOTA DG, CODIGO: PG01-CP01
PROVEEDOR RAD RESPON SALIDAS - USUARIO
Interno Externo ENT AS | CG ACTIVIDADES SABLE REGISTROS Interno Externo
seguimiento y contratacion de los 3b. PGO1- de Secretaria
cierre proyectos de inversion FO775 Matriz | componentes | Distrital de
presupuestal y necesidades de | de Proyectos | Hacienda
programacion Anteproyecto de | de Inversion
presupuestal Presupuesto Entes de
vigencia fiscal 3c. Documento Comité control
Secretaria de anteproyecto | Directivo
Distrital presupuesto. Concejo de
de 3d. Comité Bogota
Hacienda Anteproyecto | Institucional
- SDH Plan de de Gestion y
Contratacion e | Desempefio
Inversiones
3e.
Modificacion al
plan de
contratacion
Comité
4. Informe Sectorial de
Instructivo 4. Acompafiar y dar Formato Unico Gestion
Proceso para el lineamientos a las de seguimiento Desem ef}llo
. diligenciamien entidades adscritas y Oficina | Sectorial- FUSS p
Direcciona . . Sector
. to del H vinculadas al sector Asesora de | Formato Unico g
miento . - ., Hébitat
Estratéeico instrumento de Habitat para adelantar el | planeacion de
& seguimiento seguimiento a las metas Consolidacion .
) ., Entidades
sectorial PDD del sector de Informacion
del Sector
- FUCI o
Hébitat
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ALCALDIA MEYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARL DEL HARTAT

CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

VERSION: 15

FECHA: 08-05-2026

CODIGO: PG01-CP01

PROVEEDOR RESPON SALIDAS - USUARIO
ENTRADA ACTIVIDADE
Interno Externo N S| CG —— 3 SABLE REGISTROS Interno Externo
Programa de .
& . 5. Monitorear el
Transparencia cumplimiento del Oficina Proceso
Todos los y Etica Publica P 5. Informe del | Evaluacion,
H Programa de Asesora de . .
procesos N ., monitoreo Asesoria y
Transparencia y Etica | Planeacion .
Informe y 11 Mejora
} . Publica
evidencias
Todos los
procesos Reporte de
responsable ejecucion de
p Jecuele Todos los
s de las las actividades :
. 6. Adelantar monitoreo a 6. Informe del procesos
actividades ! . . .
la implementacion y Oficina monitoreo al
Proceso Plan oy o Ente
. . . . H avance del Plan de Asesora de | plan de accion Comité .
Direcciona Estrategico Ins <y o oy e o certificador
. o Accion Institucional y | Planeacion | institucional y | Institucional
miento titucional y . L .
. del Plan Estratégico plan estratégico | de Gestion y
Estratégico Plan de <
.y Desempeiio
Accién
Comité Institucional
Directivo formulados
Proceso 7a. Ciudadania
Administra . Lineamientos
., 7. Verificar el : . ,
cion del . . para instancias Veeduria
. funcionamiento de las ., .
Sistema de . . de coordinacion. Distrital
o Actas de Instancias de Oficina
Gestion ., S 7b. Despacho de
reunion de las | H | Coordinacion donde la | Asesora de o . ,
. , - ., Comunicacion | la Secretaria | Secretaria
, sesiones Secretaria del Habitat | Planeacion .
Secretarias . . Oficial con General
. ejerce Secretaria ..
Técnicas de f seguimiento de
Técnica. . .
las funcionamiento Entes de
Instancias de instancias Control
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VERSION: 15
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: CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ALCALDIA MEYOR

DE BOGOTA DC. CODIGO: PG01-CP01
PROVEEDOR RESPON SALIDAS - USUARIO
Interno Externo ENTRADAS | CG R SABLE REGISTROS Interno Externo
Lineamientos donde SDHT
Secretaria para el ejerce Secretaria
General adecuado Técnica.
de la funcionamien
Alcaldia to de las
Mayor | instancias de
coordinacioén
Lineamientos
Proceso para la . .
Administra identificacion 8. Identlﬂcar los Oficina Matriz de Ente
., Aspectos e impactos aspectos e Todos los .
cion del de aspectosy | H : Asesora de . certificador
. , ambientales del proceso ., impactos procesos
Sistema de evaluacion de Planeacion .
. . PG03-FO796 ambientales
Gestion impactos
ambientales
1. Indicadores
del proceso la. Reporte de
oL Proceso
2. indicadores del .
Administra
Normograma 1. Adelantar el proceso -,
L cion del
del proceso seguimiento y reporte a 1b. Reporte . . ,
Proceso . . o Sistema de | Ciudadania
Direcciona 3. PGO3- los instrumentos de Oficina seguimiento Gestién
3 FO810 Matriz | V | planeacion (Indicadores, | Asesora de | Normograma
miento .. . . - Ente
L. de requisitos Riesgos y oportunidades, | Planeacion Ic. Reporte iy .
Estratégico . o Comité certificador
legales requisitos legales del seguimiento a o
: . Institucional
ambientales proceso). matriz de .
. . de Gestion y
4. Matriz de riesgos del N
i Desempeio
riesgos del proceso
proceso
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ALCALDIA MEYOR

CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

VERSION: 15

FECHA: 08-05-2026

DE BOGOTA DC. CODIGO: PG01-CP01
PROVEEDOR RAD RESPON SALIDAS - USUARIO
Interno Externo ENT AS | CG ACTIVIDADES SABLE REGISTROS Interno Externo
Proce§9 Plan de 2. Adelantar seguimiento | Oficina 2. R.ep.o rte Procesg
Evaluacion, . ! . . seguimiento Evaluaciéon, | Entes de
, mejoramiento | V | al plan de mejoramiento | Asesora de ,
Asesoria y . Planes de Asesoria y control
. del proceso del proceso Planeacion . . .
Mejora Mejoramiento Mejora
3. Informes de
Procegf) Ente 3. Atender y preparar los | Oficina auditoria, con Procegf)
Evaluacion, . Plan de S ., hallazgos, Evaluacion, Ente
; certifica oo V | ejercicios de Auditorias | Asesora de ; . .
Asesoria y Auditoria . .. | observaciones u | Asesoriay |Certificador
. dor internas Planeacion . .
Mejora oportunidades Mejora
de mejora
Propqso Matriz de . 4. Matriz de Proceso
Administra aspectos e 4. Evaluar los Aspectos e | Oficina .,
., . . . aspectos e Evaluacion, Ente
cion del impactos V | impactos ambientales del | Asesora de iMDACtos Asesoria Certificador
Sistema de ambientales proceso PG03- FO796 | Planeacion amblien tales Meiora y
Gestion PG03- FO796 !
1. PGO1 IN82 la. Plan de ,
. ., Secretaria
Instructivo accion del -
o Distrital de
Seguimiento proyecto de .,
., . ., Todos los | Planeacion
Plan de accion nversion 0CESOS
en la 1.Ajustar formulacion, versionado P ,
Proceso plataforma plan de accion del Secretaria
) . Oficina . Gerentes y | Distrital de
Direcciona JSP7 proyecto y/o los reportes 1b. Hojas de .
s A o Asesora de . responsables | Hacienda
miento 2. PGO1- de seguimiento de los . vida ajustadas
. : ., Planeacion de
estratégico FO776 proyectos de inversion y
. ., componentes | Entes de
justificacion Metas PDD del proceso Ic. Documento
. ., | de Proyectos | control
técnica mod de formulacion .
tal del proyecto de de Inversion
pptal. ; ., Concejo de
proyectos de inversion ,
. . . Bogota
inversion ajustado
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ALCALDIA MEYOR

CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

VERSION: 15

FECHA: 08-05-2026

DE BOGOTA DG, CODIGO: PG01-CP01
PROVEEDOR RAD RESPON SALIDAS - USUARIO
Interno | Externo ENT AS | CG ACTIVIDADES SABLE REGISTROS Interno Externo
Entes de | Informes de
control | auditoria, con
hallazgos,
Entes observaciones
certificad u
ores oportunidades
de mejora
Informes de
auditoria, con .y
Proce§€) Ente hallazgos, 2.' Genfarar planes.de Oficina 2. Planes de Evaluacrlon,
Evaluacion, . . mejoramiento o acciones . . Asesoria y Ente
] Certifica | observaciones | A . Asesora de | mejoramiento . . .
Asesoria y correctivas frente al ., . Mejoramient | certificador
. dor u Planeacion | actualizados
Mejora . proceso. 0
oportunidades
de mejora
3. Adelantar los ajustes
Seguimiento y al PTEP que sean
revision al requeridos en el marco Ajustes al PTEP
, PTEP por del seguimiento que . con aprobacion
Secretaria . Oficina .
parte de las adelantan las entidades del Comité Todos los . .
General ) A , g Asesora de . Ciudadania
entidades lideres de Politica en el ., _ | Institucional de procesos
o o Planeacion o
distritales Distrito y las Gestion y
lideres de actualizaciones del anexo Desempeiio
Politica técnico del Decreto
Nacional 1122 de 2024
., Informe de 4. Revisar y ajustar las .,
Evaluacion, .. . ) Informes y Evaluacion,
Asesoria seguimiento al acciones para dar Oficina evidencias Asesoria
. y Plan A | cumplimiento al PTEP | Asesorade . 'Y | Ciudadania
Mejoramie . . . entregadas en | Mejoramient
Anticorrupcio de acuerdo con las Planeacion.
nto . . los 0
ny Atencién observaciones de Control
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VERSION: 15

CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO FECHA: 08-05-2026

ALCALDIA MEYOR

DE BOGOTA DC. CODIGO: PG01-CP01
PROVEEDOR RAD RESPON SALIDAS - USUARIO
Interno | Externo ENT AS | CG ACTIVIDADES SABLE REGISTROS Interno Externo
al Ciudadano Interno de las actividades seguimientos
publicado en que competen a la cuatrimestrales
el sitio web de Oficina.
la entidad
Administra Reporte > Gen.erar contrql ©s mas . Administraci
., S efectivos a los riesgos Oficina . ,
cion del Seguimiento . ; Mapa de riesgos on del
. . A | evaluados y/o identificar | Asesora de . .
Sistema de riesgos del ) . actualizado Sistema de
oy nuevos riesgos u Planeacion .,
Gestion proceso . Gestion
oportunidades.
Actas de comité
Proceso 6. Presentar resultados . Directivo o
. Reportes e . Oficina .
Direcciona . como insumo para la Comité Todos los
s informes de A .. Asesora de o
miento . toma de decisiones de la .. | Institucional de | procesos
L seguimiento S Planeacion .
estratégico Alta Direccion. Gestion y
Desempeno
Ver PG03-FO796
Matriz de aspectos e
impactos ambientales.
Ver PG03-FO401
Mapa de riesgos de
proceso MONITOREO Y Ver indicadores y riesgos del
DOCUMENTOS DEL PROCESO: Ver mapa interactivo. SEGUIMIENTO: proceso
PRODUCTOS Y
SERVICIOS: No aplica

* Sistema de Seguimiento al Plan Distrital de Desarrollo - SEGPLAN
RECURSOS: | + Sistema Unico de Inversiones y Finanzas Publicas -SUIFP TERRITORIO
+ Sistema de Presupuesto Distrital
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ALCALDIA MEYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARL DEL HARTAT

VERSION: 15

CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO FECHA: 08-05-2026

CODIGO: PG01-CP01

* Sistema de Informacion Interno para la Planeacion (JSP7)
* Sede electronica de la Secretaria Distrital del Habitat

* Mapa interactivo

* Recursos humanos y financieros

POLITICAS DE OPERACION: Véase numeral lineamientos y politicas de operacion en los procedimientos.

CONTROL DE CAMBIOS

Fecha
Modificacion
(aaaa/mm/dd)

Version

Descripcion del cambio

2019-12-04

10

Se actualizan los requisitos normativos eliminando MIPG y dejando solo ISO 9001:2015; se redefinieron las
actividades en cada etapa del ciclo PHVA. Se incluyen las actividades en el planear y verificar del procedimiento
de Instancias de Coordinacion.

2022-05-16

11

Se definen numerales de la norma ISO 9001:2015, se incluye actividad en lo relacionado al Plan de accion segun
decreto 612 de 2018.

Se ajusta items en el ciclo PHVA y en los numerales MONITOREO Y SEGUIMIENTO - RECURSOS, en lo
relacionado con los temas de proyectos de inversion.

2022-12-09

12

Se realizo el ajuste en la redaccion del objetivo, se agregd dentro de la base legal la matriz de requisitos legales
ambientales; dentro del ciclo PHVA se ajusto la redaccion de algunas de las actividades conforme a la realidad y
se incluyo en el hacer y en el verificar actividades relacionadas con la matriz de aspectos e impactos ambientales.
Se incluye dentro los recursos humanos y financieros dentro de los recursos.

2023-02-22

13

Se realiza el cambio del responsable del proceso, pasando de la Subsecretaria de Planeacion y Politica a la Oficina
Asesora de Planeacion. Se elimina de las responsabilidades de las actividades a la Subsecretaria de Planeacion y
Politica.

2025-05-29

14

Se ajustod a la nueva plantilla del documento, incluyendo las politicas MIPG que se lideran desde el proceso. Asi
mismo, se ajusta la redaccion del alcance. Dentro de las actividades del ciclo PHVA se eliminan las actividades
relacionadas con la rendicion de cuentas por cuanto pasé al proceso de Participacion y Relacionamiento con la
Ciudadania. Se actualiza todas las lineas donde mencionan Plan Anticorrupcion y Atencion al Ciudadano (PAAC)
por Programa de Transparencia y Etica Publica (PTEP), se ajusté la redaccién de las actividades para dar mayor
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ALCALDIA MEYOR

CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

VERSION: 15

FECHA: 08-05-2026

DE BOGOTA DC. CODIGO: PG01-CP01
SECRAETARIA DEL HABTAT
Fecha

Modificaciéon Version Descripcion del cambio

(aaaa/mm/dd)
claridad del hacer del proceso, se ajusto la redaccion y se traslado de Planear a Hacer la actividad relacionada con
el seguimiento a instancias de coordinacion y se organizo los proveedores con cada una de las entradas que
suministran. Finalmente, se ajustd nombres de los procesos conforme la nueva actualizacion del 20 diciembre
2024, y se ajusto la interrelacion de los procesos como proveedores 0 como usuarios.
Se realizé la revision y actualizacion de la caracterizacion en lo referente a responsables y normatividad aplicable,

2026-05-08 15 de c-onformidad alo r.equerido. en el.Decreto 510y 653 del 2025. Y se el.imina.el documento PGO1-FO777 Anélis_is
del impacto para realizar modificacion presupuestal a los proyectos de inversion y el documento PGO1-IN66 Guia
metodologica para la formulacion de proyectos de inversion.

Elaboré Revisé Aprobé

Nombre: Monica Castro Martinez

Nombre: Tatiana Fernanda Cardona Mejia

Nombre: Ana Carolina Rodriguez Rivero

Cargo: Profesional Especializado grado 222 - Oficina
Asesora de Planeacion

Nombre: Jorge Eliecer Velasquez Perilla

Cargo: Contratista 058 - 2026 - Oficina Asesora de
Planeacion

Cargo: Contratista 1300-2025 -Oficina Asesora de

Planeacién

Cargo: Jefe
Planeacion

de Oficina Asesora de
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