MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS VERSION: 14

FECHA: 29-05-2025

ALCALDLA MAYOR CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
DE BOGOTA DC. CODIGO: PG01-CP01

SECRETARIA DEL HABITAT

OBJETIVO: Orientar y coordinar el direccionamiento estratégico mediante la asesoria, definicion de ling
para la formulacion, programacion y seguimiento a los planes estratégico, e, institucj los Pr@yectos de inversion de la
Secretaria Distrital del Habitat y la articulacion de las herramientas de planeacion en ctor Ngbitat, con el fin de cumplir con
los objetivos estratégicos de la entidad y contribuir con las metas del Sector Habifaly | ynarco del Plan de Desarrollo y del
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion.

ktrumentos de planeacion

ALCANCE: El proceso inicia con la definicion de los lineamientos al interior de |
mecanismos de diagnostico para la planeacion institucional y segimmg
acompafamiento para la formulacion de proyectos de inversid
indicadores, que permitan medir la gestion institucional y cujmmig
en el marco del Modelo Integrado de Planeacion y Gestid
de decisiones de la Alta Direccion

RESPONSABLE: subdirector (a) de Programas y Proyectosg

BASE LEGAL: Véase Normograma y Matriz de requigito

REQUISITOS NORMATIVOS: ISO 9001:20 raley 4.1,4.2,43,4.4,5.1,5.2,53,6.1,6.2,6.3,7.1,7.2,7.3,74,7.5,9.1.1,9.1.3,9.2,9.3, 10

es:4.1,42,4.3,5.1,52,5.3,6,7.1,8,9.1,9.3

e Planeacion Institucional
e Compras y contrataciondal]
e Seguimiento y evalua pefio institucional

e Transparencia, | gJcorrupcion y acceso a la informacion publica

?etreiarlia I%isdtriut:del Hébitzal

icio al ci : Cra 13 No. 52-13

Ofiina princpa: il 52 No. 15 64 PG03-PLO3 V2
Teléfono: 601 358 16 00 I

Codigo Postal: 110231 Paglna 1del2

www.habitatbogota.gov.co
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Ciclo de Actividades - PHVA: Planiﬁfa@— Verificar y Actuar

PROVEEDOR SALIDAS - USUARIO
Interno Externo ENTRADAS ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTROS Interno Externo
\, Todos los procesos
Secretaria
Todos los procesos Diagnéstico Gerentes y Distrital (,ie
institucional. 1. Adelantar un 1 f cumento responsables de Planeacion
diagnéstico institucional iagnostico componentes de
y sectorial para el Ins ti%ucional Proyectos de Secretaria
cumplimiento del Plan Inversion Distrital de
Hacienda

de Desarrollo Distrital,
en el marco de la

1b. Documento

Comité Directivo y

Entidades Di i
adscritas y o : formulacion de 1 1agnostico Entes de control
vinculadas del Diagnéstico Sectoriales proyectos de invgig Sectorial Comité
sector Habitat Institucional de Concejo de
Gestion y Bogoté
Desempefio
Giﬁgza;;ala Programa de Gobierno
] alcalde electo.
Alcaldia Mayor Todos los procesos
Lineamientos basicos nir lineamientos Secretaria
Secretaria para la formulacion y | interNyr de la Entidad Gerentes y Distrital de
Distrital de adopcion del Plan de del Sector para la responsables de Planeacion
Plancacion - Desarrollo econémj incorporacion de su componentes de
social, ambienta, misionalidad en la . Proyectos de Secretaria
SDP 1 Subdirector(a) 2. Proyecto de . -
obras publica! estructura del Plan de Inversion Distrital de
. de Programas 'y | Acuerdo o Decreto .
Bogota D. Desarrollo del Alcalde Hacienda
; Proyectos PDD Alcalde electo e
Secretaria electo, conforme a las Comité Directivo

Distrital de
Hacienda - SDH

Departamento
Administrativo
Nacional
Estadisticj -
D

cios publicos

servigios vivienda y

directrices establecidas
por las Entidades de
planeacién de orden
nacional y territorial.

Comité
Institucional de
Gestion y
Desempefio

Entes de control

Concejo de
Bogota

Secretaria Distrital del Habitat

Servicio al ciudadano: Cra 13 No. 52-13

Oficina principal: Cll 52 No. 13- 64
Teléfono: 601 358 16 00

Codigo Postal: 110231
www.habitatbogota.gov.co
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N

PROVEEDOR SALIDAS - USUARIO
Interno Externo e e GCABMAID U HBRIEOREA VL REGISTROS Interno Externo
Secretaria Programa de Gobierno
General de la Alcalde electo
Alcaldia Mayor )
1. Acuerdo o Decreto
que sanciona el Plan de
Desarrollo Distrital.
2. Informe de
observaciones a la
formulacion del PDD
Secretaria por parte del Consejos Todos los procesos
Distrital de Territoriales de Secretaria
Planeacion - Planeacion Distrital Gerentes y Distrital de
SDP (CTPD). responsables de Planeacion
3. Encuesta componentes de
Multié)rop(')?ito de Subdirector(a) 3. Lineamientqs’, Proyect(_)§ de S'ecr'etaria
ogota. para la formulacion Inversion Distrital de
4. Informe de de Programas y Proyectos d Haciend
. Proyectos yectos de . v actenda
Rendicion de Cuentas y Inversion Comité Directivo
vigencia anterior. Entes de control
Secretaria Lineamientos de Comité
Distrital de lit + Institucional de Concejo de
Hacienda - SDH | PO'!1¢@ presupues Gestion y Bogota
Departamento Desempeno
Administrativo | Indicadores asocN
Nacional de los servicig
Estadistica -
DANE
Departamento
Nacional de
Planeacion-

Secretaria Distrital del Hibitat
Servicio al ciudadano: Cra 13 No. 52-13
Oficina principal: Cll 52 No. 13- 64
Teléfono: 601 358 16 00

Codigo Postal: 110231
www.habitatbogota.gov.co
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N

PROVEEDOR SALIDAS - USUARIO
Interno Externo ENTRADAS cG ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTROS Interno Externo
ineAgientos Secretaria
uesta ara Distrital de
Bamacion del Todos los procesos Plancacién
sto de la
Secretaria . . . 4. De.ﬁnir los (ad en sus resnglesziaelsez de S.e crgtaria
Distrital de Llr}eamlentos de P lineamientos para rentes etapas, componentes de Dlstr}tal de
politica presupuestal planear el presupuesto (Plurianual de p Hacienda

Hacienda - SDH

de inversion en SDHT

inversion,
Armonizacioén
presupuestal,
Anteproyecto de
presupuesto y Planes
de Contratacion)

Proyectos de
Inversion

Comité Directivo

Entes de control

Concejo de
Bogota

Secretaria
Distrital de 1. Lineamientos para la
Planeacion - formulacién del plan
SDP ” - Sa. Lineamientos | Todos los procesos | Ente Certificador
. . . Ineamientos i4
Comité Directivo nie > . . para la formulacion
estrategicos A} DM lineamientos y | Subdirector(a) del plan estratégico. Comité Entes de control
p P fo ar el plan de Programas y o .
Secretaria eatratéeico Provectos 5b. Plan Estratégico | Institucional de
General de la ) ) BIco- Y Institucional Gestion y Concejo de
Alcaldia Mayor Lineamientos p ' formulado Desempefio Bogota
construccion degflan
Secretaria
Distrital de
Hacienda - SDH
- . 6. Dar li ient 6a. Li ient
Administracion del ar fincathientos y a. LINCAMICNTOS | 1400 10g procesos
Sistema de Gestion acompaiiar la para la formulacion
formulacion del Plan de | Subdirector(a) | del Plan de Accion Comité Ente Certificador
Accidn Institucional, | de Programasy Institucional o
i ., Institucional de
Secretarig . (suma de los planes Proyectos 6b. Plan de Accion . Entes de control
amientos para . oo Gestion y
General dd N [ ciruccion del plan operativos) conforme a Institucional Desempeiio
Alcalgemiy p normatividad vigente formulado P

Secretaria Distrital del Hibitat
Servicio al ciudadano: Cra 13 No. 52-13
Oficina principal: Cll 52 No. 13- 64
Teléfono: 601 358 16 00

Codigo Postal: 110231
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FECHA: 29-05-2025

CODIGO: PG01-CP01

N

PROVEEDOR SALIDAS - USUARIO
Interno Externo ENTRADAS €G ACTIVIDADES e REGISTROS Interno Externo
Secretaria Orientacion para la
General construccion del PTEP
Secretaria de Decreto 1122 de 2024 7. Coordinar el disefio, Todos los procesos
Transparencia de | con sus modificaciones elaboras:rlon y rama de . Entes de control
la Presidencia de | y el Anexo Técnico con | p aprobacion del Tgpnisparencia y ‘Comlte
la Republica sus modificaciones Programa de' . tica Publica Instltuq(’)nal de Ciudadania
Definicion de Transparfengla y Etica Gestion 2,
. ’ actividades a Publica Desempefio
Todos los procesos Ciudadania
comprometer en el
PTEP
Lineamientos para la
formulacion de .
o y indicadores, 8a. Indicadores del
Administracion del proceso
. normograma con
Sistema de i, Proceso
Gestién requisitos legales y o v
ambientales aplicables 8b. Normograma del ?dmlms;[iragon .d’el
al proceso,.(rile;gos y Subdirector(a) proceso istema de Gestion Ente Certificador
oportunidades. P
Secretari de Programasy | ¢ pGo3-FOS810 Proceso
ecretaria Proyectos . . . Entes de Control
Distrital de . Matriz de requisitos Evaluacion,
e L oS0, TIESE0S Y legales ambientales Asesoria
Planeacion — Lineamientos para oportunidades del & : ay
SDP i Mejoramiento
formulacion proceso) .
. 8d. Matriz de
Departamento indicador riesgos del proceso
Nacional de
Planeacion A
Comité Directivo .
. ‘ont | Ciudadania
Comité cqygientoypdra la .
S % Ente Certificad
Institucional de formul tooi l plan 1. Formular el Plan Subdi nte Certificador
Gestion y esyatesico. u Estratégico de la SDHT deuPr;rerztrig(;) 1. Plan estratégico Todos 10S Drocesos S'ecr'etaria
Desempefio y adelantar su p £ A y de la SDHT p Distrital de
Secretarf monitoreo. royectos Planeacion
Dj Plan de Desarrollo Secretaria
Distrital. General

Secretaria Distrital del Habitat

Servicio al ciudadano: Cra 13 No. 52-13

Oficina principal: Cll 52 No. 13- 64

Teléfono: 601 358 16 00
Codigo Postal: 110231
www.habitatbogota.gov.co
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ALCALDIA MAYOR
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FECHA: 29-05-2025

CODIGO: PG01-CP01

N

PROVEEDOR SALIDAS - USUARIO
Interno Externo ENTRADAS €G e e REGISTROS Interno Externo
1. PGO1 IN81 Instructivo
Formulacion Anteproyecto
de presupuesto
2. Plan de Accidn en la
lataforma JSP7
P p
| rroceso 3. PGO1 INS2 Instructivo 13 WG01-FO08
Direccionamiento L .
- Seguimiento Plan de ormulacion
Estratégico Accion en la plataforma proyecto de
JSP7 ' inversion
4. PGO1-IN66 Guia 1b. PGO1-FO619
F laci6 P t "
ormu sslglrégrziérr?yec o8 " Lista chequeo Todos los procesos
1 Manual de usuario para formulacion Secretaria
la administracién y ’ proyecto inversion Gerentes y Distrital de
operacion del Banco 2. Acompafiar Ic. PGO1-FO777 responsables de Planeacion
Secretaria Distrital ) p Analisis impacto componentes de
- 2. Manual de usuario . mod pptal proyectos Proyectos de Secretaria
Distrital de - pptal proy Yy
Planeacion - Segp}mlento Plan de iu}k));i;riztn(i;(;) de inversion Inversion Distrital de
SDP Accidn componentes Progec t0s Y1 1d. PGO1-FO776 Hacienda
3 'rle\g?g;f;nizgzl]a;lo Y Justificacion técnica | Comité Directivo
actualizacion del Plan de moddrépitr'?l gg?gzcws Comité Entes de control
Accién componentes v
Secretaria . le. Plan Accion Institucional de Concejo de
Distrital de versionado Gestion y Bogota
Hacienda - SDH politica presup, 1f. HV indicadores Desempefio
Departamento 1g. Seguimiento al
Administrativo Indicadorg plan de ac;no(;l del
Nacional de ~ proyecto de
Estadistica. 1nver51I())1r)1]§ metas
Departamento
Nacional d
Planeacion-PpNP ual operacion
BDPP

Secretaria Distrital del Hibitat
Servicio al ciudadano: Cra 13 No. 52-13
Oficina principal: Cll 52 No. 13- 64
Teléfono: 601 358 16 00

Codigo Postal: 110231
www.habitatbogota.gov.co
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CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

FECHA: 29-05-2025
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N

PROVEEDOR SALIDAS - USUARIO
Interno Externo ENTRADAS €G ACTIVIDADES e REGISTROS Interno Externo
Secretaria ] )
Distrital de Inealyientos
Planeacion - ara 129 Todos los procesos
SDP \>rpacion Secretaria
puestal G -
erentes y Distrital de
. . SOPPGO1-FOT75 responsables de Planeacién
Circular externa 3. Acompaiiar y dar triz necesidades
. , . . componentes de
conjunta para la guia de lineamientos en la e Anteproyecto de Provectos de Secretaria
ejecucion, seguimiento elaboracion del ubdire Presupuesto In}\llersién Distrital de
y cierre presupuestal y | H anteproyecto y asy | 3c. Documento de Hacienda
Secretaria programacion modificacion al pla 0s anteproyecto Comité Directivo
Distrital de presupuestal vigencia contratacion delos presupuesto. Entes de control
Hacienda - SDH fiscal proyectos de i 3d. Anteproyecto Comité
Confziz?agfén . Institucional de Concejo de
. Gestion y Bogota
Inversiones Desemperio
3e. Modificacion al P
plan de contratacion
pi
'Y
AcOmpaiiar y dar 4. Informe Formato Comité Sectorial
mMeamientos a las Unico de de Gestion y
Proceso ntidades adscritas y Subdirector(a) seguimiento Desempefio
Direccionamiento vinculadas al sector de Programas y Sectorial- FUSS Sector Habitat
Estratégico Habitat para adelantar el Proyectos Formato Unico de
seguimiento a las metas Consolidacion de Entidades del
PDD del sector Informacion - FUCI Sector Habitat
5. Monitorear el
Todos los cumplimiento del Subdirector(a) 5 Informe del Proces.(?
0CESOS Programa de de Programas y monitoreo Evaluacion,
p Transparencia y Etica Proyectos Asesoria y Mejora

forme y evidencias

Publica

Secretaria Distrital del Hibitat
Servicio al ciudadano: Cra 13 No. 52-13
Oficina principal: Cll 52 No. 13- 64
Teléfono: 601 358 16 00

Codigo Postal: 110231
www.habitatbogota.gov.co
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

VERSION: 14

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC,
SECRETARIA DEL HABITAT

CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

FECHA: 29-05-2025

CODIGO: PG01-CP01

N

PROVEEDOR SALIDAS - USUARIO
Interno Externo ENTRADAS ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTROS Interno Externo
Todos los
procesos Reporte de ejecucion 1
responsables de las de las actividades 6. Adelantar monitoreo a el Todos los procesos
actividades la implementacion y Subdirector(g) ede .
al plan de Comité .
Proceso Plan avance del Plan de de Progranfa AT o Ente certificador
L o . . institucional | Institucional de
Direccionamiento Estratégico Institucional Accioén Institucional y Pro . Gestid
501 Plan de Acciéon del Plan Estratégico an estrategico estion y
Estratégico y e / Desempefio
Institucional
Comité Directivo formulados

Proceso

7a. Lineamientos

Administracion .d,el para instancias de Ciudadania
Sistema de Gestion Actas de reunion de las coordinacion.
Secretarias sesiones 7b. Comunicacion Veeduria
Técnicas de las Subdirector(a) Of'lcrfll con Despacho de Ia Distrital
Instancias de Programas y seguimiento de Secretaria
Lineamientos para el Proyectos funcionamiento de Secretaria
Secretaria adecuado instancias donde General
General dela | funcionamiento de las SDHT ejerce
Alcaldia Mayor instancias de Secretaria Técnica. Entes de Control
coordinacion
Lineamientos para .
Sy . 8. Identificar 1 . .
Proceso identificacion ASDEC tzr; ifli(r:ir a(():ios Subdirector(a) | Matriz de aspectos e
Administracion del ambiin tales delII))roceso de Programas y impactos Todos los procesos | Ente certificador
Sistema de Gestion PG03-FO796 Proyectos ambientales
la. Reporte de
1. Adelantar el indicadores del Proceso
seguimiento y reporte a proceso Administracién del
los instrumentos de . 1b. Reporte Sistema de Gestion . .
Proceso laneacion (Indicadores Subdirector(a) se uimli)ento Ciudadania
Direccionamiento G03#FO810 Matriz P Riesoos ” | de Programasy No%m oorama Comité
Estratégico e requisitos legales gos Yy Proyectos & . Ente certificador
ambientales oportunidades, Ic. Reporte Institucional de
Matriz de rieseos del requisitos legales del seguimiento a Gestion y
' proceso £ proceso). matriz de riesgos del Desempetio

proceso

Secretaria Distrital del Hibitat
Servicio al ciudadano: Cra 13 No. 52-13
Oficina principal: Cll 52 No. 13- 64
Teléfono: 601 358 16 00

Codigo Postal: 110231
www.habitatbogota.gov.co
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VERSION: 14

CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

FECHA: 29-05-2025

CODIGO: PG01-CP01

N

PROVEEDOR SALIDAS - USUARIO
ENTRADAS CG ACTIVIDADES RESPONSABLE
Interno Externo REGISTROS Interno Externo
Proceso . . .2' .Adelantar Subdirector(a) Rpgrte Proceso
., Plan de mejoramiento seguimiento al plan de . .
Evaluacion, v . . de Programas y | £eguinientoanes Evaluacion, Entes de control
, . del proceso mejoramiento del . 4 , .
Asesoria y Mejora Proyectos ¢joyamiento | Asesoria y Mejora

proceso

Proceso
Evaluacion,
Asesoria y Mejora

Ente certificador

Plan de Auditoria A%

3. Atender y preparar los
ejercicios de Auditorias
internas

rmes de
ditoria, con
hallazgos,
observaciones u
oportunidades de

Proceso
Evaluacion,
Asesoria y Mejora

Ente Certificador

mejora
Proceso Matriz de aspectos e :'iiva::tirsl:rsnﬁ“e 4. Matriz de Proceso
Administracion del impactos ambientales | V derl) oceso aspectos e impactos Evaluacion, Ente Certificador
Sistema de Gestion PGO03- FO796 P FOT796 Proyectos ambientales Asesoria y Mejora
1. PGO1 IN82

Instructivo Seguimiento

Plan de accién en la la. Plan de accion Secretaria
plataforma JSP7 del proyecto de Distrital de
Proceso 2. PGO1-FO776 inversion Planeacion
. . . . D . ., ) Todos los procesos
Direccionamiento justificacion técnica Ajus§ formulacion, versionado
L ) ., ' ,
o mod ppi?vfrrs(i)gscms / ro eacrtlode/zclcols rrledzlrtes Subdirector(a) 1b. Hojas de vida Gerentes y stilrriet;alr?e
y Yo P de Programas y " responsables de .
3. PGO1-FO777 e seguimiento de los Proyectos ajustadas componentes de Hacienda
impacto mod proyectos de inversion y
Metas PDD del proceso 1c. Documento de Proyect9§ de Entes de control
E tes de Control formulacién del Inver510n
n
proyecto de Concejo de
Entes inversion ajustado Bogota
certificadores
grmys de auditoria, 2. Generar planes de
Proceso n hallazgos, me '-oramien topo acciones Subdirector(a) 2. Planes de Evaluacion,
Evaluacion, Ente C observaciones u A J . de Programas mejoramiento Asesoria Ente certificador
correctivas frente al & y : y
Asesoria y Mejora oportunidades de Proyectos actualizados Mejoramiento

Secretaria Distrital del Hibitat
Servicio al ciudadano: Cra 13 No. 52-13
Oficina principal: Cll 52 No. 13- 64
Teléfono: 601 358 16 00

Codigo Postal: 110231
www.habitatbogota.gov.co
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC,
SECRETARIA DEL HABITAT

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

VERSION: 14

CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

FECHA: 29-05-2025

CODIGO: PG01-CP01

N

PROVEEDOR SALIDAS - USUARIO
Interno Externo ENTRADAS €G ACTIVIDADES e REGISTROS Interno Externo
3. Adelantar los ajustes
al PTEP que sean
requeridos en el marco
. ., del seguimiento que Aj§ges alPTEP con
, Seguimiento y revision . L, .
Secretaria al PTEP por parte de las adelantan las entidades | Subdirecci cion del
General -+ bor park A | lideres de Politica en el Progrgemms Comnghte Institucional | Todos los procesos Ciudadania
entidades distritales S .,
, o Distrito y las Pro de Gestion y
lideres de Politica L N
actualizaciones del Desempefio
anexo técnico del
Decreto Nacional 112
Informe de seguimiento Informes y
Evaluacion, al plan anticorrupcion y Subdireccion de evidencias Evaluacion,
Asesoria 'y atencion al ciudadano Programas y entregadas en los Asesoria 'y Ciudadania
Mejoramiento publicado en el sitio Proyectos. seguimientos Mejoramiento
web de la entidad cuatrimestrales
nerar controles mas
.. . . efectivos a los riesgos | Subdirector(a) . .. .,
Administracion del Reporte Seguimi NA . ; Mapa de riesgos | Administracion del
. ., . aluados y/o identificar | de Programas y . . .
Sistema de Gestion riesgos del prefeso ) actualizado Sistema de Gestion
nuevos riesgos u Proyectos
oportunidades.
y e
6. Presentar resultados . Acta§ de comltc? .
Proceso . Subdirector(a) | Directivo o Comité
L . Repgtes e Wo de como insumo para la oo
Direccionamiento L A .. de Programas y Institucional de Todos los procesos
L uimiejto toma de decisiones de la .
estrategico . .y Proyectos Gestion y
Alta Direccion. 4
\ Desempetio
VN )]

DOCUMENTOS DEL PROCESO:

Véase Mapa Interactivo.

PRODUCTOS Y SERVICIOS: No aplica

Secretaria Distrital del Hibitat
Servicio al ciudadano: Cra 13 No. 52-13
Oficina principal: Cll 52 No. 13- 64
Teléfono: 601 358 16 00

Codigo Postal: 110231
www.habitatbogota.gov.co

Y

MONITOREO Y SEGUIMIENTO:

Véase indicadores y riesgos del
proceso
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC,
SECRETARIA DEL HABITAT

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS VERSION: 14

FECHA: 29-05-2025
CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

CODIGO: PG01-CP01

VN

* Sistema de Seguimiento al Plan de Desarrollo - SEGPLAN
* Sistema Unico de Inversiones y Finanzas Publicas -SUIFP TERRITORIO
* Sistema de Presupuesto Distrital

RECURSOS: |- Sistema de Informacion Interno para la Planeacién (JSP7)
* Sede electronica de la Secretaria Distrital del Habitat
* Mapa interactivo
* Recursos humanos y financieros y
POLITICAS DE OPERACION: Véase numeral lineamientos y politicas de operacion ef{los udiientos.
CONTROL DE CAMBIOS (\
Fecha
Modificacion Version Descripcion del cambio
(aaaa/mm/dd)
Se actualizan los requisitos no th(Wando MIPG y dejando solo ISO 9001:2015; se redefinieron las actividades
2019-12-04 10 en cada etapa del ciclo PHY SeNgcluyen las actividades en el planear y verificar del procedimiento de Instancias de
Coordinacion.
Se definen numerales e SO 9001:2015, se incluye actividad en lo relacionado al Plan de accion segtn decreto
2022-05-16 11 |S12de208.
Se ajusta item VA y en los numerales MONITOREO Y SEGUIMIENTO - RECURSOS, en lo
relacionado con ¢ proyectos de inversion.
Se realizg redaccion del objetivo, se agreg6 dentro de la base legal la matriz de requisitos legales
ambient ¢l ciclo PHVA se ajusto la redaccion de algunas de las actividades conforme a la realidad y se
2022-12-09 12 . A . o . : ) )
includg en eNachr' y en el verificar actividades relacionadas con la matriz de aspectos e impactos ambientales. Se
i ¢ Wgntro)los recursos humanos y financieros dentro de los recursos.
realiza €' cambio del responsable del proceso, pasando de la Subsecretaria de Planeacion y Politica a la
2023-02-22 13 iregtion de Programas y Proyectos. Se elimina de las responsabilidades de las actividades a la Subsecretaria de
PARAneacion y Politica.
hjusto a la nueva plantilla del documento, incluyendo las politicas MIPG que se lideran desde el proceso. Asi
2025-05-29 4 fismo, se ajusta la redaccion del alcance. Dentro de las actividades del ciclo PHVA se eliminan las actividades
relacionadas con la rendicion de cuentas por cuanto pasoé al proceso de Participacion y Relacionamiento con la
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

VERSION: 14

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DEL HABITAT

CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

FECHA: 29-05-2025

CODIGO: PG01-CP01

N
Fecha

Modificacion Version Descripcion del cambio

(aaaa/mm/dd)
Ciudadania. Se actualiza todas las lineas donde mencionan Plan Anticggfupgion yNyencion al Ciudadano (PAAC) por
Programa de Transparencia y Etica Publica (PTEP), se ajust6 la redaccidge Yay actividades para dar mayor claridad
del hacer del proceso, se ajusto la redaccion y se traslado de Pla a Hac ctividad relacionada con el
seguimiento a instancias de coordinacion y se organizé los pr s co cada una de las entradas que suministran.
Finalmente, se ajustd nombres de los procesos conforme la fueva Qgtuqpfacion del 20 diciembre 2024, y se ajusto la
interrelacion de los procesos como proveedores 0 como JyaRes.

Elaboré Reviso Aprobo
Firma:

Nombre: Monica Castro Martinez

Cargo: Profesional Especializado grado 222

Firma: Nomb

Nombre: Erika del Pilar Quintero

Cargo: Contratista Subdireccién de Programa
Proyectos o
Firma: A

ombre: Maria Olga Pena

Nombre: Angel Guzman Garcia Q Cargo: Contratista Subsecretaria de
Cargo: Contratista Subdireccidf de Programas y Planeacion v Politica
Proyectos

Firma:

Cargo:
Proyectos (e)

re: Redy Adolfo Lopez Léopez

Subdirector de Programas y
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