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ALCALDIA MAYOR "
DE BOGOTA DC. CODIGO:
SECRETARIA DEL HABITAT PEOZ_CPO 1

OBJETIVO: Investigar y prevenir la comision de presuntas faltas disciplinarias en las que puedan incurri
Secretaria Distrital del Habitat por medio de la aplicacion de la normatividad vigente, con el fin de contribuir €l
al adecuado funcionamiento de la administracion publica.

ALCANCE: Inicia con el analisis del informe, o la queja (o de oficio) de acuerdo con el marco legal aplgabl®, continua con la emision de actos
administrativos, elevando el pliego de cargos debidamente notificados o el archivo ejecutoriado, ¢ la CO generacion de acciones correctivas y
planes de mejoramiento y finaliza con las actividades de prevencion y sensibilizacion para evita@ gon Ae faltas disciplinarias.

RESPONSABLE (LIDER): Jefe Oficina Control Disciplinario Interno.

BASE LEGAL: Véase Normograma y Matriz de requisitos legales ambientales.

REQUISITOS NORMATIVOS: 1SO 9001:2015 (Numerales 4.1, 4.2, 4.3, 4 & 2.94,6.1,62,63,7.1,7.2,7.3,74,7.5,84,9.1,9.2,9.3, 10)
ISO 14001:2015 (Numerales 5.3, 6, 8).

POLITICA(S) MIPG DEL PROCESO: 1.2 Politica de Gestion oica del Talento Humano.
& Ciclo de Actividades - PHVA: Planificar — Hacer — Verificar y Actuar
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DOCUMENTOS DEL PROCESO:

KN

Ver PG03-FO796 Matriz
de aspectos e impactos
ambientales.
Ver PG03-FO401 Mapa
de riesgos de proceso

Ver mapa interactivo.

PRODUCTOS Y SERVICIOS: No aplica

RECURSOS:

* PE02-FO664 Base de Datos de Procesos

» SID

« Sistema de Informacion Interno para la Planeacion

Secretaria Distrital del Habitat
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DEL HABITAT

VERSION: 15

FECHA:
16/01/2026

CODIGO:
PE02-CP01

CARACTERIZACION PROCESO CONTROL DISCIPLINARIO

* Mapa Interactivo
* SIGA
* Recursos humanos y financieros

POLITICAS DE OPERACION: 1.3 Politica de Integridad ,\)
NG

CONTROL DE CAMBIOS
Fecha
Modificacion Version Descripcion del cambio
(aaaa/mm/dd)

2019-12-23 10 Se elimiga} MIPG, SIPI, NTD SIG. Se sepa
informacién en cada columna.
Se realiza la actualizacion de la caracterizacid

2022-03-24 11 registrando como responsable el jef
la actividad del HACER.
Se realizo el ajuste del objetiy,
proceso. Se ajusto el alcan
se ajusto la redaccion de algu

2022-11-29 12 ) . . : o
ajustaron los provee y usuarios en las actividades que fue necesario. Dentro de los recursos se elimino
las actas de repart 0 el SIGA y los recursos humanos y financieros. Se incluy6 en el hacer y en el verificar
actividades rela col la matriz de aspectos e impactos ambientales.

2023-11-8 13 Se realizo objetivo, el alcance, se incluyeron actividades dentro del planear y el hacer.

erizacion, en cuanto a cambio de formato y se realizo revision.
cion del objetivo del proceso.
era actividad del planear
2005/06/24 14 aJ:ust la actividad ntimero 6, del hacer. . .
stg/el nombre de algunos de los proveedores internos y externos de las actividades del proceso.
justo el nombre de algunos de los usuarios internos y externos de las actividades del proceso.
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Fecha
Modificacion Version Descripcion del cambio
(aaaa/mm/dd)
Se ajusto la primera fase planear en Formular el plan de accion del pro
Se ajusto la primera actividad del verificar en Formular y hacer el segui los indicador(es) de gestion del
16/01/2026 15 proceso.
Elabor6 iSO Aprobo
Nombre: Rafacl Bernardo Santos Nom!)re: Francisco Guillermo Pérez
Martinez
Cargo: Contrato 151-2026 Cargo: Jefe Oficina Control Disciplinario
Oficina Control Disciplinario Interno Interno
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